ECY
ELBRANSCHENS
CENTRALA YRKESNAMND

Hur du lagger in elever samt ser deras
inloggningsnyckel

N&r du som larare loggat in efter att skapat ett konto kan ni anmala era elever till prov under
férutsattningarna att det finns anmélningsbara prov uppe.

For att anméla era elever till prov goér ni féljande

Anmal elever genom att ange uppgifter manuellt
I Kiicka pa knappen

2. Valj darefter ett tidsfonster for installationsprovet och ett for elsékerhetsprovet.

VAVEIl L3igg till manuellt
CHII7eQeE] Ligg till ny elev

6. Fyll dari alla rutor, personnummer utan bindestreck.

7. Nar alla elever ar inlagda trycker du pa

8. Nu ser du klassen och till vilket prov samt tidsfénster de ar anmalda till. Du ser dven

inloggningsnyckel som anvénds av eleven tillsammans med personnummer f6r att logga in till
provet.

9. Tryck pa och spara denna information infér provet

10. Tryck pa f'o'r att komma tillbaka till startsidan

Anmal elever genom att ladda upp Excelfil
1. Klicka pa knappen

2. Valj darefter ett tidsfonster for installationsprovet och ett for elsdkerhetsprovet.

5. Tryck pa och vélj att ladda upp den dnskade filen. (Tank dock

pa att det ar bast om filen har en rad hégst upp med rubriker, ett exempel skall visas pa



skarmen)

7. Granska att importen ser ratt ut. Ni kan har valja om en kolumn skall tolkas som klass,
personnummer eller namn etc.

9. Korrigera eventuella felaktiga personnummer eller lagg till fler elever enligt steg 5 fran
"Anmél elever genom att ange uppgifter manuellt"

10. Nér alla elever ar inlagda trycker du pa

11. Nu ser du klassen och till vilket prov samt tidsfénster de ar anmélda till. Du ser dven
inloggningsnyckel som anvands av eleven tillsammans med personnummer for att logga in till
provet.

12. Tryck pa och spara denna information infor provet

13. Tryck pa f(’jr att komma tillbaka till startsidan

Fa tillgang till elevernas inloggningsnycklar

Om du senare skulle behdva en kopia pa elevernas inloggningsnycklar for provet kan ni hitta
detta pa startsidan som ni kommer till efter att loggat in.

IMIYEdeEl F& inloggningsnycklar

2.Valj de provtillfallen ni behover inloggningsnycklar for

3. Tryck pa "Nasta

Eleverna har ett inlogg per prov. Sa ar de anmalda till 2 prov har de 2 inlogg. Eleverna nar provet
pa:

I https://installatorsprov.standoutapp.se/prov



